
仕 様 書 
１ 見積参加条件 

（１）愛媛県内に本店、支店又は営業所を有していること。 

（２）（１）の本支店等が令和 7・8 年度砥部町入札参加資格業者名簿に登載されており、物

品製造販売を希望しているもの。 

２ 日程 

（１）質問        令和 8 年 5 月 21 日(木)まで 

（２）見積書提出期間   令和 8 年 5 月 14 日から令和 8 年 5 月 25 日 17 時まで 

（３）開札日       令和 8 年 5 月 26 日(火) 

（4）納入（履行）期限  令和 8 年 6 月 30 日(火) 

            ※詳細については、別紙（封筒印刷業務仕様書）のとおり 

３ 調達仕様 

（１）件   名  封筒印刷業務 

（２）仕   様  別紙のとおり 

（３）見 積 方 法  総額で見積もること。 

（４）発 注 担 当  砥部町総務課 総務管理係 東  電話 089-962-6110 

 

４ その他 
 ・見積書は、本町指定のオープンカウンター用を使用してください。 
（様式は砥部町ホームページからダウンロードできます。） 

 ・見積書は、企画財政課契約資産係へ提出してください。 
 ・見積書の日付は、提出期限までの提出日を記載してください。 
 ・郵送の場合は、提出期限必着です。 
 ・書留などで日付が確認できないもの、未着および期限後の到着に係る意義申し立ては 
  受付ません。 
 ・質疑および同等品確認は、発注担当へ直接お問合せください。 
 



封筒印刷業務仕様書 

 

１ 規格及び数量 

品 名 角形２号封筒 長形３号封筒 

封 筒 規 格  

ケント紙 ８０g/㎡ 

白色封筒 

封筒内側はグレー色又は地紋入りとし、 

透けにくいものであること。 

数 量 15,000部 40,000部 

デザイン等 

印 刷 
表面４色刷り 

裏面１色刷り 

デザイン 別紙デザイン案参照 

 

２ デザイン等の決定 

請負者と町が協議して決定する。 

 

３ 印刷製造 

印刷製造は、令和８年６月30日までに完了し、請負者において在庫管理する。 

 

４ 納品方法 

町からの納品指示に基づき、1,000部単位で指定数を随時納品する。 

 

５ 納品場所 

砥部町役場 総務課 

 

６ その他 

請負者は、当該業務について本仕様書に基づくほか、町の指示に従い、これを履行す

るものとする。 
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設計金額

業務価格計 消費税相当額

砥　　部　　町

　　　　　　　　　　　号 起　　案　理　由　 

設計済 　　年　　月　　日 ※ ※ ※ ※ ※ ※ ※

設　　　　計　　　　書

納 品 場 所 砥部町役場

業 務 名 封筒印刷業務

業 務 費

・角形２号封筒　15,000部印刷

業

務

概

要

・長形３号封筒　40,000部印刷



種別・規格 数量 単位 単価 金額 備考

1 角形２号封筒

ケント紙80ℊ/㎡

白色封筒（内側はグレー色又は地紋入り）

表面4色刷り、裏面1色刷り

15,000 部

2 長形３号封筒

ケント紙80ℊ/㎡

白色封筒（内側はグレー色又は地紋入り）

表面4色刷り、裏面1色刷り

40,000 部

封筒印刷業務　設計内訳書

名　　　　　称

業務費小計

消費税及び地方消費税

合計
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角２封筒デザイン（表）
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角２封筒デザイン（裏）
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市外局番は（０８９）です 

 代 表  ＴＥＬ９６２－２３２３  ＦＡＸ９６２－４２７７ 

 広 田 支 所  ＴＥＬ９６９－２１１１  ＦＡＸ９６９－２１１５ 

■町民課  

 住民票・戸籍などに関すること ９６２－２０２６ 

 自然環境・廃棄物処理などに関すること ９６２－７４４６ 

 ▷美化センター ９６２－５１６８ 

■税務課 ９６２－２０６１ 

■保険健康課 ９６２－７０５７ 

 ▷保健センター ９６２－６８８８ 

■介護福祉課 ９６２－７２５５ 

 ▷地域包括支援センター ９６２－６１１８ 

 ▷総合福祉センターはらまち ９５８－５０１０ 

■上下水道課  

 上水道に関すること ９６２－７００１ 

 下水道に関すること ９６２－６３６３ 

■商工観光課 ９６２－７２８８ 

 ▷砥部焼伝統産業会館 ９６２－６６００ 

 ▷陶芸創作館 ９６２－６１４５ 

■地域振興課 ９６２－７２５０ 

■農林課 ９６２－５６６７ 

■建設課 ９６２－６０１０ 

■総務課 ９６２－６１１０ 

■会計課 ９６２－１０２８ 

■企画財政課 ９０９－４６７０ 

■子育て支援課  

 児童クラブ・児童手当などに関すること ９６２－６２９９ 

 幼稚園・保育所に関すること ９６２－６１７１ 

 子育て支援に関すること ９０７－５６６５ 

 ▷ファミリーサポートセンター ９６２－１９８８ 

■学校教育課 ９６２－４８２０ 

 ▷給食センター ９６２－２２４０ 

 ▷山村留学センター ９６９－２３１０ 

■社会教育課 ９６２－５９５２ 

 ▷中央公民館 ９６２－４８２２ 

 ▷陶街道ゆとり公園 ９６２－４６００ 

 ▷文化会館 ９６２－７０００ 

 ▷図書館 ９６２－４４００ 

 ▷ひろた交流センター ９６９－２１１１ 

■議会事務局 ９６２－２２４８ 

（ＦＡＸ） ９６２－５４７３ 

  

 

封筒デザイン（裏） 


