
 

砥部町サークル活動実施要領 

令和 8年 8月 31 日 

教育委員会告示第 21 号 

（趣旨） 

第 1 条 この告示は、砥部町認定地域クラブ活動の認定に関する要綱（令和８年砥部町教育

委員会告示第 20 号）第４条第３項に規定する砥部町サークル活動（以下「サークル活動」

という。）の設置及び運営について、必要な事項を定めるものとする。 

（活動の定義） 

第２条 サークル活動は、砥部町教育委員会（以下「町教育委員会」という。）が運営する次

の各号に定める要件を満たすスポーツ又は文化芸術活動（以下「スポーツ等活動」という。）

の総称を指すものとする。 

⑴ 令和８年４月１日現在で、砥部中学校の部活動であること。 

⑵ 活動開始年度において、砥部町認定地域クラブ活動の認定に関する要綱第４条第３項

に規定する「砥部町認定地域クラブ活動」が行われる見込みがないこと。 

⑶ 砥部中学校の教職員が、休日の指導継続を自ら希望し、兼業許可を受けて指導に関わ

ること。 

２ サークル活動の参加者は、砥部中学校の生徒に限るものとし、スポーツ等活動ごとに活

動開始時点で５人以上の参加が見込めるものであること。ただし、競技等の性質により、

砥部中学校以外の生徒が参加することにより、練習環境の向上、大会参加要件の確保など

に資するものと砥部中学校長（（以下「学校長」という。）が認める場合は、スポーツ等活動

ごとに参加者の 3割の範囲内で当該生徒の参加が認められるものとする。 

（活動の廃止） 

第 3条 サークル活動は、令和 13 年度末をもって廃止する。ただし、スポーツ等活動ごとに

次の各号のいずれかに該当するに至った場合は、当該活動は該当年度の末日をもって廃止

する。 

⑴ 活動年度を通じて、5人以上の参加者が見込めない場合 

⑵ 指導者である教職員が、翌年度以降、兼業による休日の指導継続を希望しない場合 

⑶ 同種のスポーツ等活動を行う地域クラブが町教育委員会の認定を受けた場合 

２ 前項の規定にかかわらず、砥部中学校において、平日の部活動をすべて廃止する場合は、

当該年度をもってサークル活動を廃止する。 



 

（活動の時間） 

第 4 条 サークル活動の活動時間は、毎週土曜日又は日曜日のいずれか 1 日とし、1 日当た

りの活動時間は、原則 7時から 18時までの間で 3時間以内とする。 

（活動場所） 

第５条 サークル活動の活動場所は、原則、砥部中学校敷地内で行うものとする。ただし、

学校部活動又は砥部町認定地域クラブ活動の使用と重複する場合は、相互で調整を行うも

のとする。 

２ 前項の活動場所に係る使用料は免除とする。 

（参加費等） 

第６条 サークル活動に参加する生徒の保護者は、次の各号に定める参加費等について、砥

部町の請求に基づき納入するものとする。 

⑴ 参加費 月額 1,000 円 

⑵ 保険料 年額 800 円（ただし、令和 8年度においては 400 円） 

⑶ その他 スポーツ等の特性により参加費の負担を超える消耗品費、大会参加及び移動

に要する経費としてその都度砥部町が請求する額 

（指導謝礼） 

第７条 町教育委員会は、サークル活動において指導を行う教職員に対し、1時間当たり1,600

円の指導謝礼を支払うものとする。ただし、活動時間に 30 分以内の端数が生じた場合は、

30 分当たり 800 円を支払うものとする。 

２ 前項の規定にかかわらず、1日当たりの指導謝礼の上限は 4,800 円とする。 

（保険） 

第８条 町教育委員会は、サークル活動に参加する教職員及び生徒の活動中の事故等に対応

するため、スポーツ安全保険（公益財団法人スポーツ安全協会）に加入するものとする。 

（活動手続き） 

第９条 サークル活動として、休日におけるスポーツ等活動の指導継続を希望する教職員は、

毎年度、活動開始前に兼業許可申請書（様式第１号）、参加生徒名簿（様式第２号）及び次

項に規定する参加申込書を添えて、学校長を通じて町教育委員会に提出するものとする。 

２ サークル活動に参加しようとする生徒は、砥部町サークル活動参加申込書（様式第３号）

を、学校長を通じて町教育委員会に提出するものとする。この際、スポーツ等活動ごとに



 

指導教員が定める定数を超える申し込みがあった場合は、砥部中学校において抽選等公正

な選考を行い、申し込みの調整を行うこと。 

３ 町教育委員会は、第１項に規定する提出書類を審査し、サークル活動として当該スポー

ツ等活動を認めるときは、兼業申請を許可するものとする。 

第 10 条 前条第３項の許可を受けた教職員（以下「指導教員」という。）は、毎月の活動に

ついて、当該月の前月末までに活動計画書（様式第４号）を、翌月末までに活動実績報告

書（様式第５号）を、学校長を通じて町教育委員会に提出するものとする。 

２ 指導教員は、活動開始後に生徒の新規参加又は参加生徒の退会があった場合は、異動を

反映した参加生徒名簿に砥部町サークル活動参加申込書又は次項に規定する退会申出書を

添えて、学校長を通じて町教育委員会に提出するものとする。 

３ サークル活動に参加している生徒は、当該活動の退会を希望する場合には、砥部町サー

クル活動退会申出書（様式第 6号）を学校長に提出するものとする。 

４ 町教育委員会は、参加生徒が次の各号のいずれかに該当する場合は、前項の規定にかか

わらず当該生徒を退会させることができる。 

⑴ 参加生徒の言動が、サークル活動の運営に著しい支障を生じさせるものと指導教員が

判断した場合 

⑵ 参加費を 2カ月以上滞納した場合 

⑶ 最終学年において中学校総体など主要大会が終了した場合 

（その他） 

第 11 条 この告示に定めるもののほか、サークル活動の運営に関し必要な事項は、教育長が

別に定める。 

附 則 

この告示は、公表の日から施行する。 

  



 

様式第 1号（第９条関係） 

年  月  日  

砥部町教育委員会教育長 様 

学 校 名                 

職・氏名                 

兼業許可申請書 

砥部町サークル活動の指導者として下記のとおり休日の指導を希望するため、地方公務員

法第 38 条及び砥部町サークル活動実施要領第９条の規定に基づき、兼業許可を申請します。 

 

記 

 

スポーツ等活動の種類  

※競技又は文化芸術活動の種類（例：バレーボール）を記入 

スポーツ等活動の名称  

※活動単位として称する名称（例：砥部バレークラブ）を記入 

申請期間     年  月  日 ～     年  月  日 

※申請日の属する年度内の期間とすること 

従事時間 毎週 曜日（年 週） 時 ～  時 

※砥部町サークル活動としての主となる活動日・時間を記入 

所属長意見  本校の教育活動に影響はなく、許可願いたい。 

所属長氏名             印 

（署名又は記名押印） 

 

上記兼業を許可する。 

年  月  日 

砥部町教育委員会教育長           印 

  



 

様式第２号（第９条関係） 

参加生徒名簿 

スポーツ等活動名             

指 導 教 員 氏 名             

（   年 月 日時点） 

区分 
砥部中学校 その他の中学校 

合計 
1 年生 2 年生 3 年生 小計 1 年生 2 年生 3 年生 小計 

男子          

女子          

合計          

 

№ 氏名 ふりがな 性別 学年 備考 

1      

2      

3      

4      

5      

6      

7      

8      

9      

10      

11      

12      

13      

14      

15      

16      

17      

18      

19      

20      
※ 砥部中学校の生徒以外が加入している場合は、備考欄に学校名を記載してください。 

※ 20 人を超える場合は、新たな用紙に連番で記載してください。 

  



 

様式第３号（第９条関係） 

年  月  日  

砥部町教育委員会 宛 

学 校 名                 

学年・氏名 （ 学年）          

参加申込書 

砥部町サークル活動に参加するため、砥部町サークル活動実施要領第９条の規定に基づき、

申し込みます。 

 

記 

 

スポーツ等活動の種類  

※競技又は文化芸術活動の種類（例：バレーボール）を記入 

スポーツ等活動の名称  

※活動単位として称する名称（例：砥部バレークラブ）を記入 

保護者同意欄  砥部町サークル活動実施要領を確認し、参加することに同意し

ます。 

保護者氏名             ㊞ 

（署名又は記名押印） 

【留意事項】 

⑴ 砥部町サークル活動に参加する場合は、年間保険料 800 円、月額参加費 1,000 円を砥

部町の請求に基づき納入する必要があります。 

⑵ 上記のほか、競技等の特性により、消耗品費等を請求する場合があります。 

⑶ 生徒が退会を希望する場合は、退会申出書により任意に退会できます。 

⑷ 砥部町サークル活動の運営に支障が生じると判断した場合や、最終学年において主要

大会が終了した場合には、前号によらず退会させることがあります。 

  



 

様式第４号（第 10 条関係） 

年  月  日  

砥部町教育委員会 宛 

活動の名称                

指導者氏名                

活動計画書（  年  月分） 

砥部町サークル活動実施要領第 10条の規定に基づき、下記のとおり提出します。 

 

記 

 

活動予定日時 活動内容 参加対象 

○日（ ） ： ～ ：   

○日（ ） ： ～ ：   

○日（ ） ： ～ ：   

○日（ ） ： ～ ：   

○日（ ） ： ～ ：   

 

【備考】 

⑴ 活動月の前月末までに提出してください。 

⑵ 砥部町サークル活動として行う休日の活動計画を記載してください。 

⑶ 活動内容欄には、練習、大会参加（大会名）などを記載してください。 

⑷ 参加対象欄には、一部参加の場合、対象種別（学年など）と人数を記載してください。 

⑸ 必要に応じ、適宜行を追加してください。 

  



 

様式第５号（第 10 条関係） 

年  月  日  

砥部町教育委員会 宛 

活動の名称                

指導者氏名                

活動実績報告書（  年  月分） 

砥部町サークル活動実施要領第 10条の規定に基づき、下記のとおり提出します。 

 

記 

 

活動日時 指導時間 活動内容 参加生徒数 

○日（ ） ： ～ ：    

○日（ ） ： ～ ：    

○日（ ） ： ～ ：    

○日（ ） ： ～ ：    

○日（ ） ： ～ ：    

 

【備考】 

⑴ 活動月の翌月末までに提出してください。 

⑵ 砥部町サークル活動として行った休日の活動実績を記載してください。 

⑶ 指導時間欄には、指導者として従事した時間を記載してください。（例：2ｈ45ｍ） 

⑷ 参加生徒数欄には、当日参加した生徒数を記載してください。 

⑸ 必要に応じ、適宜行を追加してください。 

  



 

様式第６号（第 10 条関係） 

年  月  日  

砥部町教育委員会 宛 

学 校 名                 

学年・氏名 （ 学年）          

退会申出書 

砥部町サークル活動を退会するため、砥部町サークル活動実施要領第 10 条の規定に基づ

き、申し出ます。 

 

記 

 

スポーツ等活動の種類  

※競技又は文化芸術活動の種類（例：バレーボール）を記入 

スポーツ等活動の名称  

※活動単位として称する名称（例：砥部バレークラブ）を記入 

退会日  

保護者同意欄  砥部町サークル活動を退会することに同意します。 

保護者氏名             ㊞ 

（署名又は記名押印） 

参加費返還口座 金融機関名  口座種別  

口座名義  口座番号  

【留意事項】 

⑴ 退会の効果は、退会日又は申出書受領日のいずれか遅い日以降とし、保険料及び当該

日に係る月の参加費は返還できません。 

⑵ 退会日又は申出書受領日いずれか遅い日の属する月以降の参加費について、既に納入

している場合は、当該納入分を返還します。参加費返還口座欄に指定口座を記入してく

ださい。 


